党建活动室使用制度
党员活动室是党支部进行政治生活，“三会一课”及其他形式党员教育活动与相互交流的主要场所，是反映党员先锋模范作用的重要阵地。为规范党员活动室的建设与管理，特制定如下制度：
一、党员活动室由党总支办公室负责日常管理；
二、党员活动室的一切设施由专人进行管理；
三、活动室使用情况要及时做好记录；
四、活动室所配备的所有物品，应妥善使用，用后按原样摆放好，会议结束后，应及时关闭空调和电灯等电器设备；
五、保持党员活动室干净卫生，平时门窗应关闭，若使用，应提前一小时开窗通风，与会人员要养成讲卫生、爱清洁的良好习惯，严禁随地吐痰、乱扔纸屑等杂物；
六、借用党员活动室，须经分管领导批准后方可使用，使用后要及时打扫卫生，关好门窗。
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