马克思主义学院班主任工作条例

第一章  总  则
第一条  根据《中共中央 国务院关于进一步加强和改进大学生思想政治教育的意见》（中发〔2004〕16号）、《教育部关于加强高等学校辅导员、班主任队伍建设的意见》（教社政〔2005〕2号）、《河南师范大学班主任工作条例》（校学字〔2016〕4号）等文件精神，为进一步加强我院大学生思想政治教育工作，提高大学生思想政治素质，促进大学生全面发展，结合我院实际，特制定本条例。
第二条  班主任是学院教师队伍的重要组成部分，也是学院从事德育工作，开展大学生思想政治教育的骨干力量之一，是大学生健康成长的指导者和引路人。要充分调动班主任工作的积极性和创造性，为培养德智体美全面发展的社会主义合格建设者和可靠接班人作出贡献。
第二章  岗位职责
第五条  班主任在学生处的统一指导和学院的具体领导下，认真贯彻执行学校、学院学生管理各项规章制度及学生工作有关安排，协助年级辅导员开展工作，准确掌握学生基本情况，具体负责所带班级的教育管理工作。
第六条  班主任的工作职责：
（一）抓好思想政治教育，协助年级辅导员开展大学生思想政治教育活动，帮助学生树立正确的世界观、人生观、价值观；帮助学生养成良好的道德品质、生活习惯和行为习惯，引导学生养成良好的心理素质，增强学生克服困难、经受考验、承受挫折的能力。
（二）认真开展好专业思想教育，引导学生热爱自已所学专业，帮助学生端正学习目的、制定学习计划、改进学习方法、提高学习效率；向学生介绍选课方面的规定和程序，根据学生的实际情况和学校教育资源状况，提出合理的选课方案，帮助学生按时圆满完成网上选课；指导学生选择适合自身发展的第二专业以及第二学士学位专业的学习；指导学生参加课外科技活动及各类竞赛活动，带领学生参加导师的教学科研项目；听取学生对教学工作的意见和建议并及时向学院领导、老师反映。
（三）加强学生日常管理，了解和掌握学生基本情况、思想状况，每月至少召开1次主题班会，每月至少走访1次宿舍，每月至少深入课堂听1次课，与特殊学生每月至少进行1-2次谈心谈话，及时对学业困难、就业困难等特殊学生群体进行引导和帮扶。
（四）切实加强对班级学生的就业指导和考研帮扶，帮助学生明确就业方向和奋斗目标，加强职业规划，实现职业理想。
（五）参加学院辅导员例会，定期向学院副书记汇报个人工作情况和学生的思想状况，配合、协助年级辅导员做好日常行为管理等工作。
（六）认真完成班主任工作的手册的填写。
第三章  配备与选聘
第七条  以在校自然班为单位，原则上每个本科生班级配备班主任1名。
第八条  班主任应从思想素质好、业务水平高、奉献精神强的教师特别是中青年教师中选聘。
第九条  班主任应具备以下任职条件：
（一）爱国守法，自觉同党中央保持一致，严守党纪国法；
（二）敬业爱生，甘于奉献，真心关爱学生，严格要求学生，公正对待学生，做学生的良师益友；
（三）刻苦钻研，业务水平高，具有与所带班级学生相同或相关的学科、专业背景；
（四）严谨治学，严慈相济，精益求精，组织管理能力强；
（五）师德高尚，言行雅正，作风正派，身心健康。
第十条  班主任的选聘工作由学院学生工作领导小组负责组织实施，班主任名单于当年8月31日前报学生处审核、备案。
第四章  管理与考核
第十一条  班主任的管理实行学校和学院双重管理，学生处负责对班主任工作的指导、监督和考核，学院负责班主任的日常管理工作与考核结果的使用。
第十二条  学院按照学校要求，制定班主任的选聘、管理和考核等具体工作制度，报学生处备案。
第十三条  按学校要求，学院切实督促班主任参加相应培训，培训情况计入班主任工作考核。 
第十四条  班主任因学习、进修等情况离岗的，应向学院学生工作主管领导请假，经同意后方可离岗，并及时补充。
第十五条  学院对班主任的考核分为优秀、合格、不合格三个等级。其中测评分90（含90）分及以上为“优秀”，测评分60（含60）分至90分为“合格”，测评分60分以下为“不合格”。
第十六条  学院推荐考核优秀且任职2年（含2年）以上的班主任参评校优秀班主任。对考核不合格的班主任据实扣减津贴，并给予撤换。推迟正常申报晋升职称一年；不得参加本年度的评优评先。
第十七条  班主任考核结果载入个人档案。考核结果报学校备案。
第五章  政策保障
第十八条  学院保障班主任有时间从事学生工作，除学校工作量核算外，学院对班主任每年带1名学生记4个标准工作量。
第十九条  职称评定时，除学校教学了核算外，学院对班主任每年带1名学生记4个学时的教学工作量。
第二十条  学院创造条件鼓励并支持班主任结合大学生思想政治教育的工作实践开展科学研究，不断探索和创新大学生思想政治教育的思路和办法。
第二十一条  学院提供班主任与学生谈心谈话的办公场所。
第六章  附  则
第二十七条  本条例自发布之日起实施。
第二十八条  本条例适用于马克思主义学院本科学生班主任。
第二十九条  本条例由马克思主义学院负责解释。

